Opdracht — e-mail herschrijven
Onderstaande e-mail is een voorbeeld hoe het niet moet in een zakelijk contact.

- Herschrijf de e-mail in een zakelijke stijl.

- Sluit een bijlage bij met ‘Contract en reisgegevens’ (mag een leeg document zijn) en benoem
deze in je e-mail.

- Verstuur de e-mail niet naar boekingen@vandijkreizen.nl maar naar msfn@mboutrecht.nl via
Outlook).

- Gebruik jouw automatische handtekening.

- Zetjezelfin CC.
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Hallo allemaal,

Ik heb bij jullie een wintersprotvakantie geboekt. Ik zou op 3 februan naar Oostenrijk gaan, naar Mayrhofen. Daar

hebben we met z'n zessen een appartement gehuurt, Nu heb ik een auto-ongeluk gehad @ en daarom kan ik niet
skién. Mijn vrienden hebben nu ook geen zin meer, want zonder mijn vinden ze er niks an.

Het is dus de bedoeling dat u het appartement annuleert. Laat u me ff weten of het gelukt is,
Doei,

Johnny van 1 Hof
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